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Proceduri-cadru

gradinitelor cu program normal, ai grdadinifelor cu program prelungit/saptimdnal, ai creselor cu personalitate juridicd,
precum si de directorii si directorii adjuncti ai unitdtilor de invatdmant, absolventi doar ai colegiilor de institutori care au
dobandit atestatul de echivalare in conditiile art. 149 alin. (3) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile i
completdrile ulterioare, sau absolveni doar ai specializirii "Pedagogia invatamdntului primar si prescolar”

Art. 1 In conformitate cu prevederile art. 1 alin. (3) din Ordinul ministrului nr. 6072/2023 privind
aprobarea unor mésuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de invatdmant preuniversitar
si superior, in anul scolar 2023-2024 obligatia de predare a personalului de conducere din inspectoratele
scolare, unitéile de invatamant, unititile conexe, precum si a personalului de indrumare si control din
inspectoratele scolare si a personalului didactic din casele corpului didactic se stabileste in conformitate
cu prevederile Normelor metodologice aprobate prin Ordinul ministrului educatiei, cercetirii,
tineretului si sportului nr. 4865/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 2 In conformitate cu prevederile art. 4 alin. (2), art. 5 alin. (2) si art. 7 alin. (3) din Normele
metodologice aprobate prin OMECTS nr. 4865/2011, cu modificarile si completirile ulterioare:

a) directorii gradinifelor cu program normal, ai gradinitelor cu program prelungit/siptimanal si
cei ai creselor cu personalitate juridica, absolventi doar ai colegiilor de institutori care au dobandit
atestatul de echivalare in conditiile art. 149 alin. (3) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu
modificérile si completirile ulterioare, sau absolventi doar ai specializirii "Pedagogia invitamantului
primar §i prescolar”, sunt degrevati partial de norma didactica de predare si efectueaza 2-4
ore/sdptdmand, in cadrul obligatiei didactice de predare, activititi specifice functiei de metodist al

corpului didactic;



b) directorii si directorii adjuncti ai unitétilor de invatamant de nivel primar, gimnazial sau liceal,
absolventi doar ai colegiilor de institutori care au dobandit atestatul de echivalare in conditiile art. 149
alin. (3) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completdrile ulterioare, sau
absolventi doar ai specializérii "Pedagogia invatdméntului primar si prescolar” sunt degrevati partial
de norma didacticd de predare si efectueaza 6-8 ore/sdptdmana, in cadrul obligatiei didactice de predare,
activitati specifice functiei de metodist al inspectoratului gcolar sau activitdfi specifice functiei de
profesor-metodist, respectiv formator in casele corpului didactic.

Art. 3 Fac exceptie de la aplicarea prevederilor art. 2 lit. a) si b) directorii/directorii adjuncti
absolventi doar ai colegiilor de institutori care au dobandit atestatul de echivalare in conditiile art. 149
alin. (3) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile §i completdrile ulterioare, sau
absolventi doar ai specializirii "Pedagogia Invatamantului primar si prescolar” care, pe baza declaratiei
pe propria raspundere renuntd la degrevarea partiald si nu solicitd nicio platd suplimentard fatd de
salariul stabilit pentru functiile didactice de conducere de director si director adjunct prin Normele
metodologice aprobate prin HG nr. 598/2018, cu modificérile si completarile ulterioare.

Art. 4 (1) Inspectorul scolar pentru management institutional inainteazi consiliului de
administratie al inspectoratului scolar, spre aprobare, lista cuprinzand personalul didactic de conducere
din unitdtile de invatdmant prevazut la art.2, degrevat partial de norma didacticd de predare care va
efectua, in cadrul obligatiei didactice de predare, activitdti specifice functiei de metodist al
inspectoratului scolar sau activitati specifice functiei de profesor-metodist, respectiv formator in casele
corpului didactic, precum si numérul de ore pe sdptdména care vor fi efectuate.

(2) In baza hotarérii consiliului de administratie al inspectoratului scolar, inspectorul scolar
general emite decizia pentru efectuarea, in cadrul obligatiei didactice de predare, a activititilor specifice
functiei de metodist al inspectoratului scolar sau activitdti specifice functiei de profesor-metodist,
respectiv formator in casele corpului didactic cu precizarea, pentru fiecare cadru didactic in parte, a
numérului de ore pe sdptdmana care trebuie efectuate.

Art. 5 (1) Monitorizarea activitatilor specifice desfasurate in cadrul obligatiei didactice de predare
de personalul didactic de conducere din unititile de invatdmant preuniversitar de stat prevédzut la art.2
si evidenta efectudrii tuturor orelor alocate obligatiei didactice de predare intrd in atributiile
inspectorului scolar pentru management institutional.

(2) Fiecare director/director adjunct intocmeste lunar un raport care sid exprime modul de
indeplinire a atributiilor privind desfdsurarea activitatilor specifice desfisurate in cadrul obligatiei
didactice de predare si in care precizeazd numirul de ore efectiv lucrate, pe care-l inainteazi
inspectorului scolar pentru management institutional.

Art. 6 (1) Activitatile specifice functiei de metodist al inspectoratului scolar desfasurate in cadrul
obligatiei didactice de predare de personalul didactic de conducere din unitéatile de Invatamant prevazut
la art.2, pot fi:

- pentru organizarea si desfiisurarea activititii de inspectie scolard ca probe ale examenelor pentru

- pentru organizarea si desfasurarea inspectiei speciale la clasd ca probd a concursului national de
ocupare a posturilor didactice, respectiv pentru ocuparea posturilor didactice de predare in cadrul



etapelor de mobilitate a personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar, conform
calendarului de mobilitate;

- participarea ca reprezentant al inspectoratului scolar in comisiile de organizare si desfasurare a
concursurilor pentru ocuparea posturilor didactice de predare, organizate la nivelul unitétilor de
invatamant, pe parcursul anului scolar;

- participarea ca membru in comisiile de elaborare a subiectelor, de evaluare a probei scrise si de
evaluare a inspectiilor la clasa in cadrul concursurilor pentru ocuparea posturilor didactice de predare,
organizate la nivelul unitétilor de invatamaént, pe parcursul anului scolar;

- pentru activitatea de coordonare metodologicd a unitatilor de invitdmént cu personalitate juridica
previzute la art. 6 alin. (1) din Metodologia de organizare si functionare a creselor si a altor unitéfi de
educatie timpurie anteprescolard, aprobata prin HG nr. 566/2022, aldturi de conducerea unitatii de
invatdimént prescolar pe care inspectoratul scolar a desemnat-o sid coordoneze si si monitorizeze
planificarea, organizarea si desfasurarea activitatilor cu copiii, in acord cu prevederile curriculumului
specific.

(2) Pentru monitorizarea activitatilor specifice functiei de metodist al inspectoratului scolar,
prevazute la alin. (1), desfasurate in cadrul obligatiei didactice de predare de personalul didactic de
conducere din unititile de invitaméant previdzut la art. 2, inspectorul scolar pentru management
institutional desfasoara urmatoarele activitati:

a) comunicd inspectorului scolar pentru dezvoltarea resursei umane/inspectorului scolar pentru
managementul resurselor umane lista directorilor si directorilor adjuncti degrevati de norma didactica
de predare, prevazuti la art. 2, insotitd de datele de contact (tabel cu nume, unitatea de invatdmant,
telefon, email, nr. ore/saptamané);

b) primeste, de la inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane/inspectorul scolar pentru
managementul resurselor umane, programarea /repartizarea inspectiilor/activitatilor pe care urmeaza sa
le efectueze, lunar, fiecare director/director adjunct in cadrul obligatiei didactice de predare;

¢) centralizeaza lunar informatiile privind inspectiile efectuate si numirul de ore de
inspectie/activitate efectuate de fiecare director/director adjunct, pe baza rapoartelor inaintate de
acestia;

d) verifica pentru fiecare director/director adjunct, lunar, raportul dintre numarul de ore de
inspectie/activitate efectuate si numarul de ore alocat de citre inspectoratul scolar activitatilor in cadrul
obligatiei didactice de predare.

Art. 7 (1) Activitatile specifice functiei de profesor- metodist respectiv formator in casele corpului
didactic desfdsurate in cadrul obligatiei didactice de predare de personalul didactic de conducere din
unitatile de invatamant prevazut la art. 2, pot fi:

- testarea, prin investigatii pe teren, a nevoii reale de formare continui la nivel individual si la
nivelul unititilor de invitimant care scolarizeaza nivel anteprescolar, prescolar, primar;

- elaborarea de proiecte de programe de formare continui (plan de invatdmaént, programa, suport
de curs, prezentidri power-point, fise de lucru pentru cursurile propuse in oferta de formare
pentru nivel anteprescolar, prescolar, primar);

- activitati de formator (realizare formare pentru cadre didactice din invatimantul anteprescolar,
prescolar si/sau primar);
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(aplicare de chestionare, interpretare de chestionare — la cursurile de formare pentru nivel
prescolar - gradinite/nivel primar);



- promovarea ofertei de formare, constituirea de grupe de formare cu cadre didactice din
invatdmantul prescolar si/sau primar; centralizarea de documente (cereri, prezente,
adeverinte/certificate de formare);

- organizarea de activitai metodice, stiintifice si culturale pentru cadrele didactice incadrate la

nivel anteprescolar, prescolar, primar, precum si activitati privind mentoratul pentru dezvoltare

profesionald la nivelul educatiei timpurii, respectiv la nivelul primar;

- organizarea de intdlniri de lucru/ateliere de dezvoltare profesionald cu responsabilii/membrii

comisiilor de mentorat didactic si formare in cariera didactica (CMDFCD) din cadrul unititilor

de invatimant care scolarizeazi nivel anteprescolar, prescolar, primar;

- activitdti de sprijin acordat unitatilor de invitdmant care deruleaza programe cu finantare

nationald sau externd (ex. PNRAS, Erasmus+, transfrontaliere etc. )

(2) Directorul CCD, cu avizul inspectoratului scolar, poate stabili si repartiza si alte atributii

prevederile legale.

(3) Activitatile prevazute la alin. (1) si (2) pot fi derulate si in sistem hibrid, in special de céitre

directorii unitatilor de invatdmant situate in alte localititi decit resedinta de judet.

(4) Pentru monitorizarea activitatilor specifice functiei de profesor-metodist, respectiv formator
in casele corpului didactic (C.C.D.), prevézute la alin. (1), desfasurate in cadrul obligatiei didactice de
predare de personalul didactic de conducere din unitatile de Invatadmant prevazut la art.2, inspectorul
scolar pentru management institutional desfdsoard urméatoarele activitati:

a) transmite la C.C.D. lista cu directorii/directorii adjuncti care vor desfasura activitéti la nivelul
C.C.D. in cadrul obligatiei didactice de predare, insotitd de datele de contact (tabel cu nume, unitatea
de invatdmant, telefon, email, nr. ore/sdptaméana);

b) primeste de la directorul C.C.D. fisa cu atributii pentru cadrele didactice nominalizate la lit.a);

c) centralizeazd lunar informatiile transmise de directorul C.C.D. cu privire la prezenta si
activitatea desfasuratd de acestia in casa corpului didactic;

d) verifica pentru fiecare director/director adjunct, lunar, raportul dintre numérul de ore specifice
functiei de profesor-metodist/formator in C.C.D. efectuate si numarul de ore alocat de citre
inspectoratul scolar activitdtilor in cadrul obligatiei didactice de predare.

Art. 8 (1) Centralizarea de catre inspectorul scolar pentru management institutional a verificarilor
efectuate conform dispozitiilor art. 6 alin. (2) lit. d) si art. 7 alin. (4) lit. d) se avizeaza de inspectorul
general adjunct cu atributii in domeniul management si sté la baza validarii de catre inspectoratul scolar
al statelor de platd ale unitdtilor de invatdmént la care cadrele didactice nominalizate in decizia
prevazuti la art. 4 alin (2) ocupa functia de conducere.

(2) Activitatea specificd desfisuratd in cadrul obligatiei didactice de predare de directorii si
directorii adjuncti prevazuti la art. 2 nu este remunerati distinct fata de salariul stabilit pentru functiile
didactice de conducere de director si director adjunct prin Normele metodologice aprobate prin HG
nr. 598/2018, cu modificérile si completarile ulterioare.

Art. 9 In baza prevederilor prezentei proceduri la nivelul fiecirui inspectorat scolar se pot stabili
proceduri interne privind atit organizarea activitdtii desfasurate de directorii si directorii adjuncti

Aravazati |
1l

o1 A . . T . . .« .
7a a art ? ~bt g1 varificaraa racnantirm avadarilar laagala rafaritnara la apntivitatoa dacfiaciirats
t}j\-’ YaLuctl (TN &5 & ) 4’_43 wit h,jl W LLL I WINWIILULII W 103 CLAWLR ¥V RLLILW Y LI\./I.)J.“L,)UL “eer

1in
YVIIIIVGEIVG TWOv 11k PEVYWULIIIVE rvgarv

de acestia. Procedurile interne stabilite in acest sens la nivelul casei corpului didactic se avizeazi de
inspectorul scolar general.



Art.10 Daca pe parcursul anului scolar se opereazd schimbiri ale conducerii unititilor de
invatdgmant care intrd sub incidenta prevederilor alin 2, decizia previzuti la art. 4 alin (2) se modifica
corespunzator si se comunicd inspectorului scolar pentru dezvoltarea resursei umane, inspectorului
scolar pentru managementul resurselor umane si directorului CCD.

Art. 11 In cuprinsul prezentei Proceduri, incepand cu data reorganizarii inspectoratelor scolare
si caselor corpului didactic, denumirea de inspectorat scolar se inlocuieste cu directie judeteana de
invatamant preuniversitar/Directia Municipiului Bucuresti de Invifamént Preuniversitar
(DJIP/DMBIP), iar denumirea de casa corpului didactic se Inlocuieste cu centrul pentru cariera
didactica.

Director General,

Corina MARIN /

Director, f,"‘/
Adrian-Marius BARB,ULESCU
!

Consilier,
Luminita Mirela OLTEANU



